UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM MUSICA - MESTRADO
PROCEDIMENTOS DE DEFESA VIA SEI

REQUERIMENTO DE CONSTITUICAO DE BANCA DE DEFESA / QUALIFICACAO

1. ABRIR PROCESSO NO SEI:

T= SEl - Iniciar Processo x (@ (1346) Webmail da Universic X | B Universidade Federal de Ubc X | TP .::STP - Sistema de Transferc X | ™M Entrada (34) - mestradoiarte: X | [} SEI/UFU - 1049635 - Portaria X + - X

< [Ne] & https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_escolher_tipo&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000498&infra_hash=5e68257aff676a6c0e2f382ebce1719573a84e92f Yo m

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

sei! Para saber+ Menu Pesquisa [N

Controle de Processos Iniciar Processo
E:Z:‘,Zapmgmmado Escolha o Tipo do Processo: @
Base de Conhecimento
Textos Padrao
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura

[BANCA ]
G do: Bancas il - Indicagdo e Atuagao
Lato Sensu: Bancas Examinadoras - Indicagdo e Atuagdo

Blocos de Reunido Pessoal: Assentamentos Individuais. Alteragdo de Conta Bancaria

Blocos Internos Pessoal: Concursos Publicos -Bancas, Editais, Exemplares de Provas, Gabaritos,
Contatos Resultados e Recursos

Processos Sobrestados Stricto Sensu: Bancas Examinadoras - Atuagao

Acompanhamento Especial Stricto Sensu: Bancas Examinadoras - Indicagdo

Lreaiees I Stricto Sensu: Bancas Examinadoras - Indicagao e Atuagao I

Pontos de Controle

Estatisticas 4

Grupos »

Relatérios »

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura do
cédigo abaixo para sincroniza-lo com sua
conta.

92f94d9c1e1fc94b2
POR 15:
PTB2 17/04/2019

g8 A Fwp

* O usudrio devera selecionar primeiro “Iniciar Processo”, localizado como na figura, no menu
esquerdo da tela;

» Posteriormente, no centro da tela, no campo de busca, ao solicitar a opgdes para a palavra
“Bancas”, aparecera o tipo de processo a ser selecionado: Stricto Sensu: Bancas Examinadoras
— Indicaciio e Atuacio. E importante que preencham corretamente.

2. DADOS DO PROCESSO

T SEl - Iniciar Processo x  (® (1346) Webmail da Universic X | DX Universidade Federal de Ubc X | $TP . STP - Sistema de Transferc X | M Entrada (34) - mestradoiarte: X | [ SEI/UFU - 1049635 - Portaria X | + = =] X

< CcC O @ https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_gerar&acao_origem=procedimento_escolher_tipo&tacao_retorno=procedimento_escolher_tipo&id_tipo_procedimento=100000651&inf... ¢ @

Para saber+ Menu Pesquisa _

Controle de Processos Iniciar Processo
Iniciar Processo

Retorno Programado @
Pesquisa Tipo do Processo:

Base de Conhecimento Stricto Sensu: Bancas Examinadoras - Indicac&o e Atuacdo v

Textos Padréo

Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura
Blocos de Reunigo

Blocos Internos

Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
Marcadores I
Pontos de Controle [
Estatisticas > P
Grupos » "
Relatérios 4

| Observacdes desta unidade

Especificacio

Classificagdo por Assuntos:

[

134.332 - BANCAS EXAMINADORAS: INDICACAO E ATUACAO X
4 i
® 8

nteressados:

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura do
cédigo abaixo para sincroniza-lo com sua
conta.

Nivel de Acesso

Sigiloso Pablico
Hipotese Legal:

4o Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

[

=
B

<

Salvar | | Voltar
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM MUSICA - MESTRADO
PROCEDIMENTOS DE DEFESA VIA SEI

» Especificagdo: Banca de defesa/exame de qualificagdo do discente XXX
+ “Classifica¢ao por Assuntos”: Bancas examinadoras: indicagdo e atuacao
* O usuario devera selecionar como interessado o COLPPGMU;

» Nivel de acesso sera sempre “Restrito” e a Hipotese Legal, “Informacao Pessoal”;
* O usudrio devera clicar em salvar.

—

3. INCLUIR DOCUMENTO
O processo esta aberto! Agora devera incluir o Requerimento de Constitui¢do de Bancas no processo:

T sEl - Processo x (@ (1346) Webmail da Universic X | B Universidade Federal de Ubc X | P . STP - Sistema de Transferc X | M Entrada (34) - mestradoiarte X

<« > C 0

D SEI/UFU - 1049635 - Portaria X + - X
@ https://www.sei.ufubr/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_gerar&acao_retorno=procedimento_escolher tipo&id_procedimento=13390468&atualizar arvor.. ¢ @ i
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seil Para sabers Menu Pescui [N =02

EE Tl TFECPT BT

P
Consultar Andamento Processo aberto somente na unidade PPGMU.

POR 15:54

PTB2 17/04/2019 E|

» Para incluir o documento, o usuario devera clicar no simbolo
» Abrird mais uma tela para selecionar o tipo de documento;

T sel - Processo x (B (1346) Webmail da Universic X | B Universidade Federal de Ube X | §IP .:STP - Sistema de Transfer- X | M Entrada (34) - mestradoiarte X | [) SE/UFU - 1049635 - Portaria X | + - o X
< c o

& https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar8acao_origem=procedimento_gerar&acao_retorno=procedimento_escolher_tipo&id_procedimento=13390468&atualizar_arvor hx¢ H
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wl! Para saber+ Menu Pesquisa _ EQ2 /A
JNg°3117.033595/2019-96

Gerar Documento

&£ Consultar Andamento Escolha o Tipo do D [C]

I requerimento de I
equerimento de Aceleragao da Promogao

Requerimento de Adicional Noturno - Docente
Requerimento de Adicional Noturno - Técnico Adm.
Requerimento de Afastamento no Pais ou Exterior
Requerimento de Alteragdo de Conta (para salario)
Requerimento de Alteragdo de Jornada de Trabalho
Requerimento de Alteragdo do Local de Exercicio
Requerimento de Aprovagao de Horas de Estagio
Requerimento de Atualizag&o Cadastral

Requerimento de Auxilio Funeral
Requerimento de Auxilio Natalidade
Requerimento de Auxilio Transporte
Requerimento de Cadastro de Conta (receb. diarias)
Requerimento de Cadastro de Dependentes
de Cadastro/C: 1to de Bolsa
|| Requerimento de Constituigdo de Banca 1]
R de Desir ibilizaga
Requerimento de Dispensa e Designagéo de Fungéo
Requerimento de Documentos Diversos

Requerimento de Exoneragéo de Cargo Efetivo
Requerimento de GECC pelo RSC

R i de Licenga P.

3 Requerimento de Licenga Prémio por Assiduidade

0=documento_escolher_tipo&iid_procedimento=13;

4028arvore=1&id_procedimento:
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PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM MUSICA - MESTRADO
PROCEDIMENTOS DE DEFESA VIA SEI

»  No campo “Escolha o Tipo de Documento”, o usuario devera buscar pelo termo “Requerimento” e
logo em seguida selecionar o tipo “Requerimento de Constitui¢do de Banca”.

+ (Caso ndo apareca as opgoes, na frente de “Escolha o Tipo de Documento” haverd uma
bolinha verde com sinal de mais basta clicar nela para que o SEI mostre todos os tipos de

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA r

documento.
14 b ~
» Nova tela serd aberta para preencher informagdes sobre o documento:
I SEl - Processo x (B (1346) Webmail da Universic X | BB Universidade Federal de Ubc X | $TP . STP - Sistema de Transfere X | M Entrada (34) - mestradoiarte: X | [ SE/UFU - 1049635 - Portaria X | + - o X
<« C 0 @ hitps//www.seiufubr/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_gerar&acao_retomo=procedimento_escolher tipogid_procedimento=1339046&atualizar arvor.. % @ i
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seil [ —— VP

Ia
JI§03117.033595/2019-96 Gerar Documento
# Consultar Andamento

Requerimento de Constituicao de Banca

4 Texto Inicial

Documento Modelo
Texto Padréo

® Nenhum

escricao:

|Interessados.

PlEx
*8
Classificagéo por Assuntos:
S PX
%8
®8
Observacbes desta unidade:
Nivel de Acesso
Sigiloso Pablico
» -

POR 1608 =
PTB2 17/04/2019 1
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O usudrio devera preencher os seguintes campos:

»  “Descricdo”: Requerimento de constituicdo de banca (de defesa ou exame de qualificagdo) do
discente XXXX

» “Interessados”: COLPPGMU

+ “Classifica¢ao por Assuntos”: Bancas examinadoras: indicagdo e atuacao

+  “Nivel de acesso”: “Restrito”. Hipdtese Legal: “Informacao Pessoal”;

* Clicar no canto esquerdo da tela “Confirmar dados”.

+ O Requerimento foi inserido e abrird automaticamente na tela para as devidas corregdes. Caso isso
ndo ocorra, acompanhe os passos abaixo:

T skl - Processo x (@ (1346) Webmail da Universic. X | B Universidade Federal de Ubs x| TP . STP - Si

e x | [) SEUFU- 1049635 - Portaria X | + - 8 x

<« C 00 @ hittps//www.seiufubr/sei/con

lador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=pro

mento_gerar8tacao_retorno=procedi escolher tipostid_procedimento=133904
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[]23117.033595/2019-96 5
e ()
[Requerimento de Constituicao de Banca PPC C <2

47 Consultar Andamento

ATENCAO: ESTE DOCUMENTO E APENAS UMA SUGESTAO. EM CASO DE ESPECIFICIDADES DE SEU PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO, SUGERE-SE CRIAR UM
DOCUMENTO, AJUSTA-LO E SALVAR COMO “MODELO FAVORITO", PARA SER USADO PELA UNIDADE.
(apagar esta parte antes de assinar o requerimento)

REQUERIMENTO DE CONSTITUICAO DE BANCA

Eu, Prof.(a) Dr(a) [...nome...], venho requerer, junto ao Colegiado do Programa de Pés-Graduagio em [...nome programa...] a constituigio de
banca e agendamento de data para defesa de dissertagio/tese, conforme os dados a seguir:

Nome do discente: Matricula:

Titulo do Projeto:

Projeto de pesquisa a que estd vinculado:

POR 1619
N=E
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O usudério deverd clicar no menu do lado direito, em cima do nome do documento. Logo, ele

aparecera na tela, como na imagem acima.
Para editar, deverd clicar em =g

PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM MUSICA - MESTRADO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA r
PROCEDIMENTOS DE DEFESA VIA SEI }

O SEI abrird uma nova tela do navegador com o documento para edicao.

4. ASSINAR DOCUMENTO

* O requerimento devera ser todo preenchido. Caso contrario, podera ser devolvido via SEI ao
Orientador/ Presidente da Banca. *

* O usudrio devera assinar o documento. Para isso basta clicar no botéo no canto superior da
tela.

+ Aparecera uma tela de LOGIN com os dados do usuario preenchidos automaticamente. Caso ndo
apareca, preencha os dados destacados em vermelho:

= s x (@ (1346) Webmail da Universic X | B Universidade Federal de Ubc x | §IP .:STP - Sistema de Transfere X | M Entrada (30) - mestradoiarte. X | [} SEVUFU - 1049635 - Portaria X | + a

< C o Gl S e S O S 7 S SR PO TS @Ry  ;

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

sei!

1123117.033595/2019-96 «
[B]Requerimento de Constituicao de Banca PPQ

T SEI - Assinatura de Documento - Google Chrome.

& Consultar Andamento @ https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=documento_assinar&acao_origem=arvore_visualizar&i

Assinatura de Documento

Orgéo do Assinante:
UFU

[Assinante:
1

Targo [ Funcao:

Professor(a) do Magistério Superior

Senha |ou Certificado Digital €

Para sabers Menu Pesquies [N E=IVENNNGE = £ - f

. ®

POS-GRADUAGAO, SUGERE-SE CRIAR UM
PELA UNIDADE.

m [...nome programa...] a constituicso de

Local*:

*Sujeito a disponibilidade

POR 1629
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PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM MUSICA - MESTRADO
PROCEDIMENTOS DE DEFESA VIA SEI

COMPRA DE PASSAGENS PARA MEMBROS EXTERNOS

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA r

Neste mesmo processo o usudrio devera seguir os tramites para inserir novo documento, clicando em

ZT Sl - Processo x (@ (1346) Webmail da Universic X | B Universidade Federal de Ub= X | §IP .:STP - Sistema de Transfer- X | M Entrada (34) - mestradoiarte. X | [ SEI/UFU - 1049635 - Portaria X + - a X

€ > C O @ hitps//www.sei.ufubr/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_gerar&acao_retorno=procedimento_escolher_tipo&tid_procedimento=1339046&atualizar arvor... ¥ @ i
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sei! Para saber+ Menu Pesquisa [ ESNE A |

J8§>3117.033595/2019-96 © % !';

& Consultar Andamento

Processo aberto somente na unidade PPGMU.

POR 15554

" PTB2 17/04/2019

» Abrird mais uma tela para selecionar o tipo de documento;

[) calendario2019_pos-c X T SEl - Processo x (@ (1310) Webmailda Un' X | M Entrada (11) - mestrad. X | M Entrada - bancasmest: X | & Formularios2018_2-C X | B SistemaEletronicode X | + = X

no=procedimento_controlar&id_procedimento=1353071&infra siste.. @ ¥ @ i

< C (Y @ https//www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=pro

cedimento_trabalhar8acao_origem=procedimento_controlar&acao_reto
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seil [ — | E V]
o Bl Gerar Documento
1) Requerimento de Constituicéo de Banca IARTE 11¢
[ Carta IARTE 1193276 <~ 4 Escolha o Tipo do Documento: &
[0 Oficio 2 (1197322) 4
& Consultar Andamento Externo
Ata de Defesa
Ata
Atestado
Carta
Convite
Convocacéao
Declaracéo
E-mail
Edital

Extrato de Edital
Formulério de Cadastro de Servidores no SEI
Formulério de Cadastro de Usuéario SME/STP

Formuldrio para Comprovacéo de Ressarcimento
Anual

Guia de Remessa Interna

Homologacéo

Oficio Circular

Oficio

Portaria

Recibo de Remessa Interna

Requerimento de Cadastro de Dependentes
Requerimento de Constituicio de Banca
Solicitacdo de Emiss&o de Diploma

Termo de Entrega Teses e Dissertacdes no SISBI/UFU
Termo

ps:/ /www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=documento_gerar&acao_origem=documento_escolher_tipo&acao_retomno=documento_escolher_tipo&id_procedimento=1353071&id_serie=80&arvore=18&id_procedimento=1353071&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=...

POR 1

) g2 25042019

+  No campo “Escolha o Tipo de Documento”, o usudrio devera buscar e selecionar “Carta”. Caso
ndo apareca as opgoes, na frente de “Escolha o Tipo de Documento” haverd uma bolinha verde
com sinal de mais, » basta clicar nela para aparecer todas op¢des de documento no SEI;

» Nova tela seréd aberta para preencher informagdes sobre o documento:
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PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM MUSICA - MESTRADO
PROCEDIMENTOS DE DEFESA VIA SEI

T SEl - Processo x (@ (1346) Webmail da Universic. X | B Universidade Federal de Ubc X | $TP .:STP - Sistema de Transfer: X | M Entrada (34) - mestradoiarte X | [) SE/UFU- 1049635 - Portaria X | + = X
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<« CcC 0 @& https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_gerar&acao_retorno=procedimento_escolher_tipo&id_procedimento=1339046&atualizar_arvor Yo H
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Sel! Para saber+ Menu Pesquisa [ NNRNRNRGEEGEG ==
PNI§03117.033595/2019-96 & Gerar Documento
# Consultar Andamento oltar
Requerimento de Constituicao de Banca
rTexto Tniciar }

Documento Modelo
Texto Padréo

® Nenhum

Pescricéo

|Interessados:

Classificagao por Assuntos

Observactes desta unidade

Nivel de Acesso
Sigiloso Pablico

£ A gy PR 1608 B

PTB2 17/04/2019

O usudrio devera preencher os seguintes campos:
+  “Descricao”: Requerimento de compra de passagens
“Interessados”: COLPPGMU
+ “Classifica¢ao por Assuntos”: Bancas examinadoras: indicagdo e atuacao
»  “Nivel de acesso”: “Restrito”
» Hipdtese Legal: “Informacao Pessoal”;
* Clicar no canto esquerdo da tela “Confirmar dados”.

TEXTO MODELO PARA A CARTA DE SOLICITACAO DE PASSAGENS:

Solicito ao colegiado a autorizacdo para a aquisicao de passagens aéreas conforme dados abaixo:
1. Nome completo
2. Dados da vinda:
« Data e um possivel melhor horério para voo (pode-se indicar nimeros dos voos)
» Local de partida (cidade e aeroporto) — Pedimos indicagdo para o caso de cidade e regides com
mais de um aeroporto, como, por exemplo, Sdo Paulo.
3. Dados do retorno:
» Data e um possivel melhor horario para voo (pode-se indicar nimeros dos voos)
* Local de chegada (cidade e aeroporto) — Pedimos indicag¢do para o caso de cidade e regides com
mais de um aeroporto, como, por exemplo, Sdo Paulo.
Obs.: Caso o convidado va desenvolver outras atividades, além da banca, o orientador devera incluir no
documento o cronograma das outras atividades a serem desenvolvidas e/ou carta convite (verificar no fim
do tutorial o procedimento para anexar documentos) para que possamos justificar no SCDP (Sistema de
compra de passagens) as datas das viagens. Sem esse documento ndo ¢ possivel aprovacao pelos 6rgaos
superiores da UFU para o itinerario.
4. Assinar o documento.
5. Encaminhar:

* Ap0s assinado, o usudrio devera encaminhar para o COLPPGMU.

* Para isso, clicar no botao % destacado em vermelho na janela abaixo.
TUTGraar. ELABORADO POR ALINA TAIS DARIO



UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM MUSICA - MESTRADO
PROCEDIMENTOS DE DEFESA VIA SEI

F= SEl - Processo x (@ (1346) Webmail da Universic X | B Universidade Federal de Ubc X | $TP .z STP - Sistema de Transfer- X | M Entrada (30) - mestradoiarte. X | [J SEI/UFU - 1049635 - Portaria X + - a X

<« C O @ hitps//www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_gerar&acao_retorno=procedimento_escolher_tipo&id_procedimento=1339046&atualizar arvor... ¥ @

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
L./'23117.033595/2019-96 «
[E]Requerimento de Constituicao de Banca PPQ

& Consultar Andamento

Para saber+ Menu Pesquisa [

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
Coordenago do Programa de Pés-Graduagdo em Mdsica
Av. Jodo Naves de Avila, 2121, Bloco 1V, Sala 5 - Bairro Santa Ménica, Uberlandia-MG, CEP 38400-902 )

Telefone: (34) 3239-4522 - www.ppgmu.iarte.ufu.br - ppgmus@ufu.br

REQUERIMENTO DE CONSTITUICAO DE BANCA

ATENGAO: ESTE DOCUMENTO E APENAS UMA SUGESTAO. EM CASO DE ESPECIFICIDADES DE SEU PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO, SUGERE-SE CRIAR UM
DOCUMENTO, AJUSTA-LO E SALVAR COMO "MODELO FAVORITO", PARA SER USADO PELA UNIDADE.
(apagar esta parte antes de assinar o requerimento)

Eu, Prof.(a) Dr(a) [...nome...], venho requerer, junto ao Colegiado do Programa de Pés-Graduagio em [...nome programa...] a constituicio de
banca e agendamento de data para defesa de dissertagio/tese, conforme os dados a seguir:

Nome do discente: Matricula:
Titulo do Projeto:

Linha de pesquisa:

Projeto de pesquisa a que esta vinculado:

Data: Horério:

Local*:

*Sujeito a disponibilidade

.
- Aparecerd uma nova tela:
2 SEl - Processo x (@ (1346) Webmail da Universic. X | B Universidade Federal de Ubc X | §IP .:STP - Sistema de Transfer: X | M Entrada (30) - mestradoiarte: X | [} SEI/UFU - 1049635 - Portaria X | + = X

<« C 0 @ https//www.seiufubr/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_gerar&acao_retorno=procedimento_escolher tipo&id_procedimento=1339046&atualizar arvor... ¥ @
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seil Para sabers Menu Pesquisa [

L 23117.03395/2019-96 _ Enviar Processo
{B]Requerimento de Constituicio de Banca PPQ
Enviar
D
#’ Consultar Andamento Processos:
2317 19-96 - Stricto Sensu: Bancas Examinadoras - Indicacéo e Atuaczo -
Unidades:
lcoLrremy | | Mostrar unidades por onde tramitou
COLPPGMU - Colegiado do Programa de Pés-Graduacdo em Msica el }
X

Manter processo aberto na unidade atual
Remover anotacao

Enviar e-mail de notificaco

Retorno Programado

Data certa

Prazo em dias

* Em “Unidades” o usuario deverd preencher o nome da unidade que enviard o processo. Neste

caso, COLPPGMU.
+ Logo em seguida, clicar em “Enviar” no canto superior direito da janela.
* O procedimento foi finalizado por vocé.

ATENCAO: A secretaria prosseguira com os tramites de defesa somente apOs todos os documentos
exigidos pelo programa serem enviados. Sdo eles: Requerimento, Histérico, Dissertacdo ou Relatério de
Qualificacdo e Cadastro do Membro Externo.

, r
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PROGRAMA DE P(')S-GRADUACAO EM MUSICA - MESTRADO
PROCEDIMENTOS DE DEFESA VIA SEI
ATA DE DEFESA VIA SEI

O usudrio devera procurar no SEI o processo pelo seu numero na barra de pesquisa

@ (1310) Webmail da Universidade X T3 SEI - Controle de Processos x  +

<« C 0 @ hitps//www.seiufubr/sei/controlador.php?acao=procedimento_controlar&acao_origem=procedimento visualizar@acao retorno=principalinfra_sistema=1000001008infra_unidade atual=1100.. @ ¥ @

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA-
Cerin e s Controle de Processos
Iniciar Processo

Retorno Programado
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Base de Conhecimento

Parasabert Menu Pesquisa [N

Textos Padréo Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores Visualizaco detalhada
Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura

Blocos de Reunido 5 registros: 2 registros:
Blocos Internos. Recebidos Gerados

Contatos () 23117.080910/2018-93 (= (29 23117.033595/2019-96

Processos Sobrestados 23117.033503/2019-78 23117.026759/2019-29

Acompanhamento Especial 23117.005440/2019-60

Marcadores 23117.013293/2019-00

Pontos de Controle [2Y 23117.010103/2019-94

Estatisticas »

Grupos »

Relatérios »

Acesse as lojas App Store ou Google Play e instale
oaplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura do cédigo
ta,

abaixo para sincroniza-lo com sua conta.

Assinaturas da ata
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Sel! Para saber+ Menu Pesquisa _
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[0 Requerimento de Constituigso de Banca PPC E

[B]Ata de Defesa 1 (1182514)

& Consultar Andamento Ur}—

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

ATA DE DEFESA

Programa de Pds-

Graduagio em: Informar]

[Informar: Tese; Dissertacio de Mestrado Académico/Mestrado Profissional/Produto Final de Mestrado ou Doutorado, nimero, sigla do PPG]

Defesa de:
Data: [data por extenso] [ Hora de inicio: [thh:mm] [Hora de encerramento: [ thh:mm]
Matricula do Discente: | [Digite o nimero da matricula]

Nome do Discente: [Digite o nome do discente]

Titulo do Trabalho:

Area de concentragdo:

Linha de pesquisa:

Projeto de Pesquisa de
vinculaggo:

Reuniu-se no Anfiteatro/sala [—], Campus [-——], da Universidade Federal de Uberlandia, a Banca Examinadora, designada pelo Colegiado do Programa
de Pés-graduagdo em [-——- ], assim composta: Professores Doutores: [nome e instituigdo (ex. fulano de tal - FAMAT/UFU) separados por ';'] orientador(a)
do(a) candidato(a).

Iniciando os trabalhos o(a) presidente da mesa, Dr(a). [--—--], apresentou a Comissdo Examinadora e o candidato(a), agradeceu a presenga do publico, e
concedeu ao Discente a palavra para a exposi¢do do seu trabalho. A duragdo da apresentagdo do Discente e o tempo de argui¢do e resposta foram
conforme as normas do Programa.

A seguir o senhor(a) presidente concedeu a palavra, pela ordem sucessivamente, aos(as) examinadores(as), que passaram a arguir o(a) candidato(a).
Ultimada a arguicdo, que se desenvolveu dentro dos termos regimentais, a Banca, em sess&o secreta, atribuiu o resultado final, considerando o(a)

} S edtaialin

* O usudrio devera clicar em “Ata de Defesa”, no menu esquerdo da janela.

» No menu superior, selecione o icone da caneta |.‘

» Preencher com sua senha a tela abaixo. :

» Para os demais membros da banca, siga os seguintes passo:
o Localize no campo assinante o nome dos demais membros da banca.
o Selecione o cargo/Funcao.
o Digite a senha do SEI e pressione ENTER.
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T SEl - Pesquisa x T sel- Processo x (B (1346) Webmail da Universidade X | M Nomeagdo e ordenador de desp X | + a] X

<« C O & https//www.seiufubr/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retoro=procedimento_controlar&id_procedimento=1339046&infra_sistema=... ¥ @
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
1] 23117.083595/2019-96 «
[ Requerimento de Constituicéo de Banca PPC

(At e Defesa 1 (1182514 T SEI - Assinatura de Documento - Google Chrome. = (m] X
e S & https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=documento_assinar8acao_origem=arvore_visualizar&i =
# Consultar Andamento 5
Assinatura de Documento
Orgio do Assinante:
UFU v
P Assinante:
rog
Grag |
Defd Cargo/Fungio: Bstrado ou Doutorado, nimero, sigla do PPG]
Datd | Professor(a) do Magistério Superior v E [thhimm]
Mat .
Nom  Senha ou Certificado Digital §§
Titul
Are
Linh|
Proj
vinc
Reu| la, designada pelo Colegiado do Programa
de IAT/UFU) separados por ;] orientador(a)
dof.
Inici o(a), agradeceu a presenga do publico, e
con P P v P o tempo de arguigdo e resposta foram
conforme as normas do Programa.
A seguir o senhor(a) presidente concedeu a palavra, pela ordem sucessi aos(as) inad ), que p a arguir ofa) candidato(a).
Ultimada a arguicdo, que se desenvolveu dentro dos termos regimentais, a Banca, em sessdo secreta, atribuiu o resultado final, considerando ofa)
' " L

POR 10:59

* Encaminhar ao COLPPGMU. Clique no botao %

* Preencha os dados abaixo na tela que aparecera.
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IB|Requerimento de Const de Banca PPQ

# Consultar Andamento

Enviar Processo

Processos:
23117.033595/2019-96 - Stricto Sensu: Bancas Examinadoras - Indicagéo e Atuacéo

Unidades:

[coLpremy | |Mostrar unidades por onde tramitou

|coLPPGMU - Colegiado do Programa de Pos-Graduacio em Misica 28
X

Manter processo aberto na unidade atual
Remover anotagéo

Enviar e-mail de notificacso

Data certa

Prazo em dias

POR 1633
PTB2 17/04/2019

A

OBSERVACAO.: Os demais tramites referentes 2 defesa sio feitos pela secretaria e coordenacio.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM MUSICA - MESTRADO
PROCEDIMENTOS DE DEFESA VIA SEI

—

ANEXAR DOCUMENTOS EXTERNOS AO PROCESSO SEI

1. Clique sobre o nimero do processo.

2. Clique no botao

3. Clique no botdo + de cor verde +

4. Digite no campo editavel o tipo de documento: Externo

5. Clique conforme imagem, em “Externo”.
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SEI! Para saber+ Menu Pesquisa [N EQ2 /A
JB>3117.033595/2019-96 Gerar Documento
[ Requerimento de Constituicio de Banca PPGMU 1 _
[ Ata de Defesa 1 (1182514) Escolha o Tipo do Documento: @
5 = \
& Consultar Andamento
|Ex|emo |
Declaracéo R Cao Extra-SIAPE
Extrato de Edital
Projeto Simplif. de Prest. de Servico de Extenséo
Requerimento de Afastamento no Pais ou
Exterior
Requerimento para Realizaco de Horas Extras
»
https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=documento_receber&acao_origem=documento_escolher tipo&acao_retorno=documento_escolher tipo&id_procedimento=1339046&id_serie=-1&arvore=1&id_procedimento=1339046&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atua...

B e 1354 51

PTB2 29/04/2019

6. Uma nova tela se abrira e o usuario devera preencher as informagdes sobre o documento. Aten¢do: os

campos indicados aqui sdo de preenchimento obrigatorio.
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seil Para sabers Menu Pesquis [N IR
B e Registrar Documento Externo
[0 Requerimento de Constituicdo de Banca PPGMU 1
[0 Ata de Defesa 1 (1182514) ‘Confirmar Dados | [ Voltar

N Tipo do Documento: Data do Documento:
£ Consultar Andamento - -

Numero / Nome na Arvore:

Formato (2)
Nato-digital
Digitalizado nesta Unidade
Remetente:
] P&
Interessados
PEIX
Ciassificagdo por Assuntos:
PR
Observacies desta unidade:
Nivel de Acesso
Sigioso Restrito Publico
Anexar Arquivo
L2 Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado -

POR 1359 =
PTB2 29/04/2019 1

£ A E

TUTORIAL ELABORADO POR ALINA TAIS DARIO



PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM MUSICA - MESTRADO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA r
PROCEDIMENTOS DE DEFESA VIA SEI }

“Tipo de documento™: devera ser selecionado a opgao “Externo”.
CONT Y A i) ;o , ;
¢ “Numero / Nome na Arvore”: Campo aberto em que o usuario podera preencher o titulo do seu

documento.
[+ +]

* Clique no icone do calendario — . Selecione o dia, 0 més e o ano da data de emissao do
documento.

* Clique no campo.

*  Em “Formato” havera duas opcdes para escolha:
1. Nato-digital: quando o documento ja ¢ oriundo de algum meio digital: um documento do sei ou
e-mail.
2. Digitalizado nesta Unidade: quando o documento ¢ fisico e fazemos uma copia digital) — Para
esta segunda opc¢ao o SEI abrird mais uma caixa de sele¢ao, “Tipo de Conferéncia”, onde o
usuario devera escolher “Copia simples”.

e  “Interessados”: COLPPGMU

¢ “Classificagdo por Assuntos”: Bancas Examinadoras: Indicacdo e Atuagdo (clique na primeira
op¢ao)
¢ Campo “Nivel de Acesso”, havera opgdes para escolha:

1. Restrito: O usuario podera escolher esta op¢do caso haja algum niimero de documento exposto.
Neste caso o SEI abrird uma nova caixa de selecdo, “Hipotese Legal”, logo, o usuario deverd
escolher “Informacao pessoal”.

2. Publico: O usudrio podera escolher esta op¢do caso ndo haja nenhuma informacao pessoal.

*  “Anexar Arquivo”: Clique no botdo para anexar o arquivo correspondente ao documento.

* Clique sobre o arquivo na pasta correspondente no seu computador. Depois, clique em “Abrir”. O
arquivo aparecera como na imagem abaixo (Atencdo: o SEI aceita arquivos externos somente em
PDF).
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11po g Lonrerencia: N
JB1>3117.033595/2019-96 [l Nato-digital v
[0 Requerimento de Constituicéo de Banca PPGMU 1 © Digitalizado nesta Unidade

[ Ata de Defesa 1 (1182514)
Remetente:

& Consultar Andamento ‘ s
Colegiado do Programa de Pés-Graduago em Msica (COLPPGMU) PEX
Classificagéo por Assuntos

125.322 - BANCAS EXAMINADORAS: INDICACAO E ATUACAO PR

Observacdes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso  Restrito Piblico

Hipotese Legal:
Informacdio Pessoal (Art. 31 da Lei n° 12.527/2011)

Anexar Arquivo:
Lista de Anexos (1 registro);
Nome Data Tamanho Usuario Unidade Agdes
DOU_N_214_de_ 08_11_2017_p34_SELpdf 29/0412019 14:31:58 11.9Kb alinadario PPGMU X

Confrmar oagos |

., POR 1432

PTB2 29/04/2019 EI

* Clique em “Confirmar Dados” localizado no canto inferior direito da janela.
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